REGULAMIN KONKURSU OFERT  NA ŚWIADCZENIE USŁUG  W ZAKRESIE OBSŁUGI CATERINGOWEJ                         I PROWADZENIA SKLEPIKU SZKOLNEGO W SIEDZIBIE  SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 355 W WARSZAWIE                  ul. CERAMICZNA 11
§ 1

Postanowienia ogólne
1. Podmiot ogłaszający konkurs: Miasto Stołeczne Warszawa, Szkoła Podstawowa nr 355 - zwane dalej Zamawiającym. W imieniu zamawiającego działa Elżbieta Kozłowska na podstawie upoważnienia z 28-05-2015 r., znak GP-OR.0052.1293.2014.
2. Podmiot, na rzecz którego udzielane jest zamówienie:  Szkoła Podstawowa nr 355 
z siedzibą przy ul. Ceramiczna 11, 03-126 Warszawa
3. Do niniejszego konkursu ofert nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień  publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
§ 2
Przedmiot konkursu
1. Przedmiotem konkursu jest:
a) świadczenie usługi cateringu na rzecz Zamawiającego w zakresie wstępnego przygotowania, dostawy i wydania posiłków dla uczniów/pracowników szkoły,
b) prowadzenie sklepiku szkolnego.
2. W tym celu Zamawiający odda wyłonionemu Wykonawcy w najem zaplecze kuchenne wraz z wyposażeniem technologicznym oraz wydzielone pomieszczenie przeznaczone na sklepik szkolny.
3. Wykonawca weźmie w najem pomieszczenia zaplecza kuchennego w skład którego wchodzą: pomieszczenie przygotowania posiłków, pomieszczenie przyjęcia cateringu, zmywalnia, magazyn, pomieszczenie porządkowe, pomieszczenie socjalne, szatnia, wc /łazienka - o łącznej powierzchni 88,47 m2. Czynsz  Zamawiający ustalił w wysokości 2250,00 zł brutto za każdy miesiąc najmu. Wysokość czynszu nie ulegnie  zmianom w trakcie trwania umowy.
4. Wykaz wyposażenia zaplecza kuchennego oraz plan rozmieszczenia poszczególnych urządzeń został przedstawiony w załączniku nr 1( Rzut parteru – technologia gastronomii oddziału szkolnego).
5. Wykonawca weźmie w najem wydzielone pomieszczenie przeznaczone na prowadzenie sklepiku szkolnego o powierzchni użytkowej 12,89 m2, zlokalizowane w holu głównym szkoły. Powierzchnia nie posiada wyposażenia ruchomego ani sprzętu AGD. Czynsz Zamawiający ustalił w wysokości 650,00 brutto za każdy miesiąc najmu. 
6. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy z Wykonawcą na okres 16.08.2016 r. do 30.06.2017. Szacowana ilość uczniów, którzy będą korzystali ze stołówki wynosi ok. 600-700. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany ilości uczniów którym będą wydawane posiłki. 
7. Wykonawca podejmuje działalność, która będzie polegać na:

a) prowadzeniu sklepiku szkolnego w godzinach 07:30 – 15:30 w dni zajęć dydaktycznych 
b) wstępnym przygotowaniu posiłków i dostarczeniu ich w formie półproduktów do szkoły, gdzie sukcesywnie będą przygotowywane i wydawane uczniom,

c) przygotowaniu i przekazaniu odpowiedniej ilości posiłków dla „części przedszkolnej” (dotyczy śniadań, obiadów i podwieczorków), gdzie Zamawiający we własnym zakresie wyda posiłki.

8. Posiłki wydawane będą w dni zajęć dydaktycznych w godzinach:

- śniadania dla dzieci młodszych 

08:30 – 10:00

- obiady




11:20 – 14:30
- podwieczorki dla dzieci młodszych
15:00 – 16:00

9. Obiady, śniadania i podwieczorki sprzedawane będą przez Wykonawcę bezpośrednio na rzecz osób uprawnionych do korzystania ze stołówki. Powyższe posiłki sprzedawane będą w abonamencie miesięcznym. Przez abonament miesięczny rozumie się wykupienie co najmniej 10 posiłków obiadowych (zupa/ drugie danie) lub 10 śniadań / podwieczorków w miesiącu. Śniadania i podwieczorki sprzedawane będą tylko dla dzieci młodszych ( 5 i 6 letnich – klasy zerowe). Obiady sprzedawane będą także jednorazowo.
10. Oferta sprzedaży powinna zawierać jeden zestaw obiadowy ( zupa / drugie danie obiadowe z surówką i kompotem/ owoc), z możliwością zakupu samego drugiego dania lub samej zupy.

11. O ile mowa  o:

Śniadaniu – rozumie się przez to posiłek na II śniadanie składający się z co najmniej: warzyw i/lub owoców, produktu zbożowego, produktu mlecznego lub zastępującego produkt mleczny, który może być podany w postaci napoju;

Posiłku obiadowym – rozumie się przez to ciepły posiłek jednodaniowy, np. zupa albo II danie lub dwudaniowym np. zupa i II danie oraz napój;  składający się co najmniej z jednej porcji warzyw, jednej porcji produktu zbożowego lub ziemniaków, jednej porcji produktu białkowego ( mięsa, drobiu, ryby, jajka, suchych nasion roślin strączkowych) i jednej porcji owoców.

Podwieczorku – rozumie się przez to posiłek podawany w godzinach popołudniowych, składający się z co najmniej: warzyw i/lub owoców, produktu zbożowego oraz napoju.

12.  Wykonawca zobowiązany jest do zaproponowania w formularzu ofertowym cen ryczałtowych na następujące posiłki:

a) śniadanie dla dzieci  5 i 6 letnich – (klasy zerowe) w abonamencie,
b) podwieczorek dla dzieci 5 i 6 letnich – (klasy zerowe) w abonamencie,

c) obiad w abonamencie z wyszczególnieniem:

- zupa

- drugie danie z surówką,  kompotem i owocem
d) obiad  jednorazowy z wyszczególnieniem:

- zupa

- drugie danie z surówką, kompotem i owocem
Ceny powinny być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i powinny zawierać  podatek VAT.
Cena zestawu obiadowego ( stawka dzienna za obiad) jest sumą cen: 1 porcja zupy i 1 porcja drugiego dania z surówką, kompotem i owocem.
13. Ceny ryczałtowe, o których mowa w pkt. 11 powinny obejmować wszystkie koszty, jakie ponosi Wykonawca (w tym koszt zakupu surowców, koszt wytworzenia, transportu 
i wydania posiłku, mediów oraz inne ponoszone przez wykonawcę koszty)
14. Jadłospisy śniadań, obiadów i podwieczorków wraz z gramaturami powinny odpowiadać zaleceniom określonym w publikacji "PROPOZYCJE POSIŁKÓW DLA DZIECI W PRZEDSZKOLACH I SZKOŁACH” Wydawca Miasto Stołeczne Warszawa, stan prawny na dzień 12 października 2015 r. 

15.  Jadłospisy obiadów powinny odpowiadać zaleceniom określonym w publikacji „OBIADY SZKOLNE  Z UWZGLĘDNIENIEM ZASAD  DOBREJ PRAKTYKI HIGIENICZNEJ ORAZ ZASAD HACCP DLA POSIŁKÓW SZKOLNYCH” pod redakcją prof. dr hab. n. med. Mirosława Jarosza wydanej przez Instytut Żywności i Żywienia w Warszawie, Warszawa 2008.

Zamawiający dopuszcza stosowanie jadłospisów z publikacji wymienionej w pkt. 13 po uprzednim uzgodnieniu gramatur składników i porcji przewidzianych dla dzieci starszych.

16. Przygotowywane posiłki powinny odpowiadać zaleceniom określonym w publikacji „ZASADY PRAWIDŁOWEGO ŻYWIENIA DZIECI I MŁODZIEŻY ORAZ WSKAZÓWKI DOTYCZĄCE ZDROWEGO STYLU ŻYCIA” pod redakcją prof. dr hab. n. med. Mirosława Jarosza wydanej przez Instytut Żywności i Żywienia w Warszawie, Warszawa 2008.

17.  Wykonawca zobowiąże się podawać trzy razy w tygodniu dania mięsne, jeden raz w tygodniu danie rybne i jeden raz w tygodniu danie jarskie (np. naleśniki, pierogi). Danie rybne lub jarskie w tradycyjnie przyjęte dni postów. Dwa razy w miesiącu będzie serwowana ryba świeża, a dwa razy ryba mrożona (filet bez skóry).
18. Odwoływanie posiłków przez uczniów/pracowników na dany dzień możliwe będzie do godziny 09:00 danego dnia. W przypadku odwołania posiłków po tej godzinie Wykonawca nie ma obowiązku pomniejszania wynagrodzenia o koszt takich posiłków.

19. Wykonawca zobowiąże się do uzgodnienia z komisją ds. żywienia uczniów miesięcznych jadłospisów z gramaturami na śniadania, obiady i podwieczorki oraz wywieszenia uzgodnionego jadłospisu w stołówce i na tablicy ogłoszeń przed sklepikiem oraz przekazania Zamawiającemu w wersji elektronicznej w celu opublikowania na stronie internetowej Szkoły. 
20.  Wykonawca zobowiąże się do profesjonalnego i bezpiecznego przygotowania i sprzedaży posiłków dietetycznych w przypadkach przedstawienia przez rodzica lub opiekuna oświadczenia. Wskazania np. nietolerancja laktozy, cukrzyca, celiakia.
21.  Wykonawca zobowiąże się do stosowania jadłospisów sezonowych: wiosennych i jesienno - zimowych oraz wprowadzania do menu nowych potraw w uzgodnieniu z komisją ds. żywienia uczniów.
22. Wykonawca zobowiąże się  do uczestniczenia (osobiście lub przez pełnomocnika) w pracach komisji ds. żywienia uczniów, w skład której będą wchodzić przedstawiciele Zamawiającego i Rady Rodziców Szkoły Podstawowej nr 355. Zebrania Komisji będą się odbywać co najmniej jeden raz w miesiącu.
23. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli przez komisję ds. żywienia uczniów procesu przygotowywania i wydawania posiłków, w tym jakości i gramatury wydawanych posiłków 
24. Zaplecze kuchenne i jego wyposażenie Wykonawca będzie utrzymywał w należytym stanie technicznym, technologicznym i sanitarnym, a także przestrzegał zasad bezpieczeństwa przeciwpożarowego i sanitarnego oraz ponosił odpowiedzialność z tego tytułu. Opracuje i wprowadzi procedurę HACCP w zakresie uregulowanym przepisami prawa.

25. Wykonawca zobowiąże się podczas wydawania: 
a. obiadów, do zapewnienia co najmniej dwóch pracowników do obsługi stołówki.

b. śniadań i podwieczorków, do zapewnienia co najmniej jednego pracowników do obsługi stołówki. 

Pod pojęciem „obsługa stołówki” należy rozumieć: 

a) przeniesienie talerzy z posiłkami do stolików ( dotyczy najmłodszych uczniów i niepełnosprawnych bez względu na wiek),
b) stałe, bieżące sprzątanie stołówki w trakcie posiłków i po posiłkach ( odnoszenie zastawy stołowej ze stolików, dbanie o czystość stolików, sprzątanie rozbitej zastawy stołowej)
26. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za poprawne ewidencjonowanie oraz wydawanie posiłków uczniom (rodzicom/opiekunom pranym), pracownikom placówki oświatowej, uprawnionym do ich otrzymania.   

27. Wykonawca zobowiąże się do zapewnienia identyfikacji uczniów / nauczycieli przy wejściu do stołówki poprzez wprowadzenie elektronicznego systemu obsługi stołówki, oraz przekazania nieodpłatnie karty magnetycznej   każdemu uczniowi który wykupi abonament. W przypadku zagubienia karty koszty wyrobienia duplikatu ponosi uczeń.
§ 3
Warunki uczestnictwa w konkursie

1. W konkursie mogą brać udział podmioty prowadzące działalność gospodarczą.

2. Oferent musi posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie, zatrudniać specjalistę żywienia lub dietetyka oraz dysponować potencjałem technologicznym i osobowym zdolnym do spełnienia wymogów określonych w § 2.

3. Wykonawca musi wykazać się doświadczeniem zawodowym polegającym na wykonaniu w okresie ostatnich 5 lat, minimum 2 (dwóch) usług zbiorowego żywienia  w placówkach oświatowych realizowanych w sposób ciągły przez okres min. 10 miesięcy kalendarzowych dla co najmniej 400 dzieci. W przypadku usług wykonywanych, Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli realizowane usługi obejmujące przedmiot zamówienia, zostały wykonane w okresie min. 8 miesięcy kalendarzowych dla co najmniej 400 dzieci.
4.  Do konkursu mogą przystąpić podmioty, które poza wykazaną wiedzą i doświadczeniem :

a) nie są w stanie likwidacji lub upadłości w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą, 

b) nie zalegają z opłatami z tytułu najmu innych lokali do Miasta st. Warszawy, nie figurują w rejestrze dłużników prowadzonym przez biura informacji gospodarczych, o których mowa w przepisach o udostępnianiu informacji gospodarczych.

Komisja konkursowa dokona oceny spełnienia warunków w postępowaniu na  podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń Oferenta.

      § 4

                   Kryteria oceny oferty pisemnej

1. Zamawiający dokona oceny oferty na podstawie następujących kryteriów :

a) cena zestawu obiadowego – waga kryterium 70%

b) dodatkowa funkcjonalność oferty – waga kryterium 30%

2. Cena zestawu obiadowego  - suma cen z abonamentu za 1 porcję zupy + 1 porcja II dania z surówką i kompotem + owoc. W tym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 70 pkt obliczanych wg wzoru:
                               cena zestawu obiadowego z oferty z najniższą ceną 
               C =   -------------------------------------------------------------------------------   x 100 x 70 % 

                                   cena zestawu obiadowego badanej oferty                                  

3. Dodatkowa funkcjonalność oferty – w tym kryterium Zamawiający przyzna maksymalnie 30 pkt za wzbogacenie standardowej oferty o dodatkowe elementy wprowadzające większą różnorodność serwowanych posiłków. Zamawiający przyzna 5 pkt za każdą funkcjonalność, maksymalna ilość dodatkowych funkcjonalności brana pod uwagę – 6. 

                               Ilość punktów badanej oferty 
   F =   ----------------------------------------------------------------------------  x 100 x 30 % 

                                    maksymalna ilość punktów za dod. funkcjonalność                                 
      § 5

Dokumenty jakie należy załączyć do oferty

1. Oferent do oferty załącza następujące dokumenty:

a) aktualne, wystawione nie wcześniej niż sześć miesięcy przed datą złożenia oferty dokumenty identyfikujące podmiot składający ofertę (zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub odpis z rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego – poświadczające rozpoczęcie prowadzenia działalności gospodarczej, 
b) umowę spółki, w przypadku prowadzenia działalności w formie spółki cywilnej,

c) wykaz potwierdzający wymagane doświadczenie zawodowe w zakresie zbiorowego żywienia,

d) dokumenty (rekomendacje) wystawione przez usługobiorców (dyrektora szkoły lub radę rodziców)potwierdzające, że usługi, o których jest mowa w lit. d), zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

e) wypełniony formularz oferty, stanowiący załącznik nr 2 do regulaminu konkursu

f) wypełnione i podpisane oświadczenie – załącznik nr 3 do regulaminu,

g) oświadczenie, że Wykonawca nie jest w stanie likwidacji lub upadłości w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą oraz nie zalega z opłatami z tytułu najmu innych lokali od Miasta st. Warszawy, a także nie figuruje w rejestrze dłużników prowadzonym przez biura informacji gospodarczych, o których mowa w przepisach o udostępnianiu informacji gospodarczych.
2. Dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem na każdej zapisanej stronie.
3. Ofertę należy złożyć na wypełnionym w całości druku oferty, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu konkursu. 

4. Ofertę (wypełniony druk oferty wraz z załączonymi dokumentami, strony winny być ponumerowane) należy złożyć w zamkniętej kopercie. 

Na kopercie należy umieścić:

opis: „Oferta na świadczenie usług w zakresie obsługi cateringowej i prowadzenia sklepiku
szkolnego w siedzibie Szkoły Podstawowej nr 355 przy ul. Ceramicznej 11 w Warszawie”,

dane identyfikujące oferenta.

§ 6
Termin i miejsce składania  ofert

1. Oferty należy składać w sekretariacie Szkoły Podstawowej nr 355, Warszawa, 
ul. Ceramiczna 11 do dnia 15 czerwca 2016 r. do godziny 14:30. Oferty nie będą przyjmowane po upływie powyższego terminu.

a) Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 15 czerwca 2015 r.  o godz. 16:00  w siedzibie  Szkoły Podstawowej nr 355,   Warszawa, ul. Ceramiczna 11, w pokoju 68.  Otwarcie ofert jest jawne.

2. W trakcie otwarcia ofert Komisja Konkursowa odczyta dane Oferenta, zaoferowaną stawkę czynszu oraz cenę za poszczególne rodzaje posiłków.
§ 7
Komisja konkursowa

1. Czynności związane z przeprowadzeniem konkursu wykonuje Komisja Konkursowa.

2. Przewodniczącego Komisji Konkursowej, powołuje Dyrektor placówki oświatowej. Pozostałych członków Komisji Konkursowej powołuje  Dyrektor placówki oraz Rada Rodziców.
3. Komisja Konkursowa działa na podstawie niniejszego Regulaminu i obowiązujących przepisów prawa.

4. Komisja Konkursowa zobowiązana jest działać obiektywnie, wnikliwie i starannie.
5. Protokół z przeprowadzonego konkursu sporządza i podpisuje Komisja Konkursowa, a zatwierdza Dyrektor placówki oświatowej. 

6. Zakończenie prac komisji następuje z chwilą zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą lub z chwilą unieważnienia konkursu.
§ 8
Ważność konkursu

1. Konkurs odbędzie się, jeśli wpłynie co najmniej jedna oferta spełniająca wymogi i warunki określone w pakiecie konkursowym.

§ 9
Rozstrzygnięcie  konkursu

1. Komisja na posiedzeniu jawnym dokonuje otwarcia ofert w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu o konkursie:

a) podaje liczbę otrzymanych ofert,
b) dokonuje sprawdzenia, czy koperty z ofertami nie noszą śladów otwierania,
c) podaje do wiadomości dane oferenta, wysokość stawki czynszu oraz zaoferowane ceny dla poszczególnych rodzajów posiłków.

2. Komisja na posiedzeniu niejawnym dokonuje zbadania ofert:

a) weryfikuje i sprawdza kompletność ofert,
b) zwraca się pisemnie do Wykonawców o złożenie wyjaśnień lub uzupełnienie złożonych dokumentów,
3. Komisja odrzuca ofertę, jeżeli:

a) Wykonawca lub oferta nie spełnia warunków określonych w regulaminie konkursu,
b) dokumenty nie są kompletne i nie zostały uzupełnione w ramach składanych wyjaśnień lub oświadczeń wykonawców, 

c) dokumenty są nieczytelne lub budzą wątpliwości co do ich treści,
d) oferta zawiera rażąco niską cenę poszczególnych rodzajów posiłków, a Wykonawca nie przedłożył przekonywującego wyjaśnienia.
4. Po wyłonieniu trzech Wykonawców, którzy uzyskali największą ilość punktów w ocenie oferty pisemnej, Komisja konkursowa organizuje ustne negocjacje z tymi podmiotami.

5. Komisja zawiadamia Wykonawców, o których mowa w pkt. 4 , o terminie negocjacji. Konkurs uważa się za ważny jeżeli do konkursu ustnego przystąpi  przynajmniej jeden z  Wykonawców.

6. Z przebiegu posiedzenia komisji sporządza się protokół podpisany przez przewodniczącego i pozostałych członków komisji.

7. Do protokołu dołącza się oferty wniesione przez Wykonawców.

8. Konkurs uważa się za zamknięty z chwilą podpisania protokołu i zatwierdzenia go przez Dyrektora placówki oświatowej.

9.  W przypadku, gdy następuje rezygnacja wybranego wykonawcy lub niepodpisanie, z innych przyczyn niezależnych od zamawiającego, umowy z wykonawcą, który wygrał konkurs, komisja ma możliwość wyboru kolejnej oferty w przewidzianym terminie związania z ofertą.





     § 10
Związanie ofertą
1. Czas związania ofertą wynosi 30 dni od dnia rozstrzygnięcia konkursu.
§11
Zawarcie umowy

1. Umowę z Wykonawcą, który wygrał konkurs ofert, zawiera Dyrektor placówki oświatowej działający na podstawie odrębnych pełnomocnictw, w terminie 7 dni od daty doręczenia oferentowi wezwania do stawienia się w celu podpisania umowy.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest do:
a) złożenia kopii polisy ubezpieczeniowej OC z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej w zakresie działalności gastronomicznej na kwotę ubezpieczenia nie mniejszej niż 500 000,00 zł,

b) wnieść zabezpieczenie należytej realizacji umowy, w kwocie odpowiadającej  trzykrotności  wynegocjowanej wartości brutto łącznego czynszu za najem powierzchni zaplecza kuchennego i powierzchni sklepiku; zabezpieczenie wnoszone jest na cały okres obowiązywania umowy,
c) złożyć dokumenty potwierdzające umocowanie osób do podpisywania umowy, o ile umocowanie te nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
3. Szczegółowe warunki współpracy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą  reguluje  Projekt umowy przedstawiony jako załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
§ 12
Pakiet konkursowy

1. Ogłoszenie o konkursie, dostępne jest na tablicy ogłoszeń w  Szkoły Podstawowej nr 355,  Warszawa, ul. Ceramiczna 11, oraz na stronie internetowej  szkoły.
2. Pakiet konkursowy: ogłoszenie o konkursie, regulamin konkursu, wzór druku oferty, wzór umowy oraz załączniki, można pobrać  z siedziby szkoły ul. Ceramiczna 11, pokój 68. 
3. Pakiet konkursowy zostanie podany do publicznej wiadomości od dnia opublikowania ogłoszenia do upływu terminu składania ofert.

§ 13
Postanowienia końcowe
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia konkursu w każdym czasie 
z podaniem przyczyny.
2. Korespondencja pisemna między Zamawiającym a Wykonawcami odbywać się będzie 
w formie elektronicznej za pośrednictwem wskazanego w ofercie adresu       e-mail. 

3. Szczegółowych informacji w sprawie warunków konkursu udziela pisemnie p. Andrzej Morawski –   andrzej.morawski@sp355.waw.pl 
PAGE  
1 Autor: Krzysztof PIETRZAK; Paulina KALLAS; Ireneusz PARDO

